
西安西大经营资产管理有限公司

消防管理制度

为切实加强公司内部人员的安全意识，维护广大员工的生命财产

安全，杜绝火灾隐患，特制订以下消防管理制度:

第一条 单位内定期举办消防演习，所有员工必须参加。

第二条 在重点消防区域所有人员一律杜绝抽烟。

第三条 掌握公司内各种消防器材的使用方法。

第四条 消防器材应定期检查，负责人按照消防规定对器材每月

检查一次并做好详细记录。

第五条 任何人员不得随意遮挡消防器材、标识、指示灯等。

第六条 个人不得存放大量易燃易爆物品。

第七条 如在日常工作中发生异常情况(突发火灾、闻有异味、不

明原因设备冒火星等)要及时上报相关领导或者现场切断电源,不得

随意处置不明原因的消防安全问题。

第八条 下班之前应关闭所有设备电源，节假日前做好安全隐患

自查工作。
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